Curriculum Vitae

Informazioni personali MONICA CAVAZZONI

Esperienza professionale

dal 01/05/2009 ad oggi, presso I'Unione Dei Comuni Pianura Reggiana, con sede in
Correggio, corso Mazzini, 35, Servizio Personale.

Rapporto di lavoro a tempo indeterminato nel ruolo di “istruttore direttivo amministrativo
contabile”, categoria “d”, posizione economica “d1”, con funzioni di: redazione e gestione
delle pratiche pensionistiche complete, con sistemazione e certificazione sull’ applicativo
“Nuova Passweb” dell'Inps, redazione delle denunce mensili analitiche e del modello 770 con
gestione dei relativi contenziosi, coordinamento e supporto del personale addetto alla
redazione delle buste paga e adempimenti conseguenti, (impostazione contabilita,
autoliquidazione inail, cu, conto annuale).

dal 01/01/2009 al 30/04/2009 presso I'Unione Dei comuni Pianura Reggiana, con sede in
Correggio, corso Mazzini, 35, Servizio Personale.

Rapporto di lavoro a tempo indeterminato, nef ruolo di “istruttore amministrativo contabile”,
categoria “c”, posizione economica “c1”, con funzioni di: redazione e gestione delle pratiche
pensionistiche complete, redazione delle denunce mensili analitiche e del modello 770 con
gestione dei relativi contenziosi, supporto del personale addetto alla redazione delle buste
paga e adempimenti conseguenti, (impostazione contabilita, autoliquidazione inail, cud,
conto annuale).

dal 01/07/2007 al 31/12/2008, presso il comune di Correggio, con sede in corso Mazzini, 33,
Servizio Personale.

Rapporto di lavoro a tempo indeterminato, nel ruolo di “istruttore amministrativo contabile”,
categoria “c”, posizione economica “c1”, con funzioni di: redazione e gestione delle pratiche
pensionistiche complete, redazione delle denunce mensili analitiche e del modelio 770 con
gestione dei relativi contenziosi, supporto del personale addetto alla redazione delle buste
paga e adempimenti conseguenti, (impostazione contabilita, autoliquidazione inail, cud, conto
annuale ).

dal 27/01/2003 al 30/06/2007presso il comune di Correggio, con sede in corso Mazzini, 33,
servizio personale.
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Rapporto di lavoro a tempo determinato nel ruolo di “istruttore amministrativo contabile”,
categoria “c”, posizione economica “c1”, con funzioni di redazione delle buste paga e
adempimenti conseguenti, (mpostazrone contabilita, autoliquidazione inail, cud, conto
annuale), redazione modelli 98 e pa04, pratiche pensionistiche, tfr, redazione 770 con

gestione dei relativi contenziosi;

dal 01/03/2001 al 31/12/2002 presso il comune di Correggio, con sede in corso Mazzini, 33,
Servizio Tributi.
Rapporto di lavoro a tempo determinato nel ruolo di “istruttore amministrativo contabile”,

categoria “c”, posizione economica “c1”, con funzioni di controllo delle denunce per imposta
comunale sugh immobili e relativi versamenti ai fini del recupero dell'evasione;

dal 01/10/1989 al 31/10/1999 presso la gioielleria “Shopping 2001 di Pavesi Marco Massimo
& C, con sede a Guastalla, in via Sacco e Vanzetti, 5.

Rapporto di lavoro a tempo indeterminato, con funzioni di preposto responsabile alle vendite,
agli acquisti e alla formazione del personale.

Istruzione e formazione
Attualmente iscritta presso I' Universita degli studi di parma, Facolta di Scienze Giuridiche, ho
sostenuto la meta degli esami , media conseguita 30/30;

Diploma di maturita scientifica conseguito nell’ anno 1985 presso il Liceo Scientifico “G.
Passerini” di Guastalla, con la votazione di 53/60.

interessi
Lettura, cinema, viaggi.
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