
I SETTORE – AFFARI GENERALI ED ISTITUZIONALI
Gestione unica del personale

Scandiano,19 maggio 2021

   Ai candidati presenti alla prova orale

Loro sedi

Oggetto: Bando  di  concorso  per  l’assunzione  a  tempo  indeterminato  e  pieno  di  un
Istruttore  Amministrativo  cat.  C1  riservato  L.  68/1999 da  assegnare  all'Unione
Tresinaro Secchia. Pubblicazione criteri di valutazione e tracce prova orale.

In  ottemperanza  a  quanto  previsto  dall'articolo  19,  comma  1,  del  D.lgs.  33/2013,
pubblichiamo i criteri di valutazione e le tracce della prova orale (estratti del verbale no. 4 del 12
maggio 2021).

=============================

La Commissione concorda i seguenti criteri di valutazione:
1) completezza di esposizione nella risposta, intesa come esposizione di tutti gli elementi e secondo
l’approfondimento richiesto;
2)  chiarezza espositiva e terminologia appropriata;
3) capacità di sintesi ed inquadramento della tematica specifica nell’ordinamento generale, senza di-
vagazioni non richieste;
Nella valutazione, le tre domande di materia hanno lo stesso peso, pertanto sarà effettuata una valu-
tazione complessiva.
Relativamente  alla  lingua  inglese  e  alle  competenze  informatiche,  la  commissione  esaminatrice
esprimerà un giudizio di idoneità/non idoneità sulla base del grado di conoscenza dimostrato, come
previsto dal bando di selezione. 

===============================

Prova 1)

1. Piano esecutivo di Gestione (PEG): finalità, contenuti e soggetti competenti

2. La motivazione del provvedimento amministrativo

3. Cosa si intende per sanzione disciplinare e quali sono le tipologie di sanzione previste dal CCNL 
comparto funzioni locali

4. Leggere e tradurre/sintentizzare il contenuto del seguente testo:
Italy officially the Italian Republic is a European country consisting of a peninsula delimited by the 
Alps and surrounded by several islands. Italy is located in south-central Europe and it is also consi-
dered a part of Western Europe. The country shares land borders with France, Switzerland, Austria, 
Slovenia, and the enclaved microstates of Vatican City and San Marino. 

5. In informatica, cosa si intende per “server”?
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Prova 2) 

1. Il candidato illustri quali sono le fasi della spesa

2. Il principio di distinzione tra funzioni politiche e funzioni gestionali

3. Quali sono i principali doveri del dipendente pubblico previsti dal CCNL 

4. Leggere e tradurre/sintentizzare il contenuto del seguente testo:Italy is a founding and leading 
member of the European Union and a member of numerous international institutions. The country 
has long been a global centre of art, music, literature, philosophy, science and technology, and fa-
shion, and has greatly influenced and contributed to diverse fields including cinema, cuisine, sports, 
jurisprudence, banking and business. 

5. Cos'è un “Router”

Prova 3) 

1. Il Documento unico di Programmazione (DUP): iter di approvazione, struttura e contenuti

2. L'avvio del procedimento amministrativo

3. Cosa si intende per "concussione"?

4. Leggere e tradurre/sintentizzare il contenuto del seguente testo:
Italy is well known for its cultural and environmental tourist routes and is home to 55 UNESCO World 
Heritage Sites, the most in the world. Rome is the 3rd most visited city in Europe and the 12th in the 
world, with 9.4 million arrivals in 2017 while Milan is the 27th worldwide with 6.8 million tourists. In 
addition,Venice and Florence are also among the world's top 100 destinations.

5. A cosa serve un file in “Powerpoint”?

Prova 4 ) 

1. Funzione autorizzatoria del bilancio di previsione

2. Il ruolo del Segretario comunale

3. Cosa si intende per "corruzione"?

4. Leggere e tradurre/sintentizzare il contenuto del seguente testo:Italy's official language is Italian, 
as stated by the framework law no. 482/1999 and Trentino Alto-Adige's special Statute, which is 
adopted with a constitutional law. Around the world there are an estimated 64 million native Italian 
speakers and another 21 million who use it as a second language. Italian is often natively spoken in 
a regional variety, not to be confused with Italy's regional and minority languages 

5. Cos'è la “PEC”?

Prova 5)

1. Il candidato illustri le principali funzioni del Responsabile del Servizio finanziario di un ente locale

2. Accesso civico e accesso documentale

3. Quali sono i principi generali in materia di incompatibilità, cumulo di impieghi e incarichi del dipen-
dente pubblico ai sensi del d.lgs. 165/01
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4. Leggere e tradurre/sintentizzare il contenuto del seguente testo:
Italy has more Unesco World Heritage Sites than any other country in the world, and has rich collec-
tions of art, culture and literature from many periods. The country has had a broad cultural influence 
worldwide, also because numerous Italians emigrated to other places during the Italian diaspora.

5. Cosa si intende per Penna USB?

Prova 6)

1. Il candidato descriva le finalità e le modalità di utilizzo del fondo di riserva

2. Il candidato indichi quali sono le forme associative disciplinate dal TUEL e illustri le Unioni di Co-
muni 

3. Ai sensi del codice di comportamento, il dipendente pubblico può far parte di associazioni e orga-
nizzazioni? 

4. Leggere e tradurre/sintentizzare il contenuto del seguente testo:
Italian fashion has a long tradition, and is regarded as one most important in the world. Milan, Floren-
ce and Rome are Italy's main fashion capitals. According to Top Global Fashion Capital Rankings 
2013 by Global Language Monitor, Rome ranked sixth worldwide when Milan was twelfth. 

5. Cos'è la firma digitale?

Prova 7)

1. Il candidato elenchi gli atti contabili di competenza della Giunta, soffermandosi sulle variazioni di 
bilancio

2. Il ruolo dei Dirigenti/Responsabili uffici e servizi nell'Ente Locale

3. Quali sono i principi di trasparenza previsti dal d.lgs. n.33/2013?

4. Leggere e tradurre/sintentizzare il contenuto del seguente testo:
Public holidays celebrated in Italy include religious, national and regional observances. Italy's Natio-
nal Day, the Festa della Repubblica (Republic Day) is celebrated on 2 June each year, and comme-
morates the birth of the Italian Republic in 1946. The Saint Lucy's Day, which take place on 13 De-
cember, is very popular among children in some Italian regions, where she plays a role similar to 
Santa Claus

5. Quando si riceve una mail con un “fermaglio” visualizzato, cosa significa?

Prova 8)

1. Provvedimento di salvaguardia degli equilibri di bilancio: finalità, competenza e tempistiche

2. Il Responsabile del procedimento amministrativo

3. Il Comune può conferire incarichi di lavoro a tempo determinato per profili dirigenziali e/o per posti 
di Responsabile di settore? Se sì con quali modalità?

4. Leggere e tradurre/sintentizzare il contenuto del seguente testo:
The most popular sport in Italy is football. Italy's national football team is one of the world's most suc-
cessful teams with four FIFA World Cup victories (1934, 1938, 1982 and 2006). Italian clubs have 
won 48 major European trophies, making Italy the second most successful country in European foot-
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ball. Italy's top-flight club football league is named Serie A is followed by millions of fans around the 
world.

5. In informatica, cosa si intende per “hardware”?

Prova 9)

1. Il parere di regolarità contabile: quando è richiesto e responsabilità connesse

2. Lo "status" di consigliere: diritti e attribuzioni nell'esercizio delle sue funzioni

3. Cosa si intende per contratto di lavoro a tempo parziale e quali sono le caratteristiche principali ai 
sensi del CCNL comparto funzioni locali

4. Leggere e tradurre/sintentizzare il contenuto del seguente testo:
Italy is widely known for being the birthplace of opera. Italian opera was believed to have been foun-
ded in the early 17th century, in cities such as Mantua and Venice. Later, works and pieces compo-
sed by native Italian composers of the 19th and early 20th centuries, such as Rossini, Bellini, Doni-
zetti, Verdi and Puccini, are among the most famous operas ever written and today are performed in 
opera houses across the world. 

5. Quale periferica potrebbe sostituire un mouse?

Prova 10)

1. Rendiconto della gestione: iter di approvazione, struttura e principali allegati 

2. Statuto e regolamenti ai sensi del TUEL

3. Quali sono le principali tipologie di assenze retribuite del dipendente di ente locale

4. Leggere e tradurre/sintentizzare il contenuto del seguente testo:
Through the centuries, Italy has fostered the scientific community that produced many major discove-
ries in physics and the other sciences. During the Renaissance Italian polymaths such as Leonardo 
da Vinci, Michelangelo and Leon Battista Alberti made important contributions to a variety of fields, 
including biology, architecture, and engineering. Galileo Galilei, a physicist, mathematician and astro-
nomer, played a major role in the Scientific Revolution

5. In Informatica cosa si intende per “database”?

Per qualsiasi  richiesta  in merito,  è possibile rivolgersi  alla Gestione Unica del  Personale
esclusivamente  tramite  posta  elettronica  all'indirizzo  concorsi@tresinarosecchia.it.  Non  saranno
accettate richieste telefoniche.
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